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3. Acceder a Zoom

3.1 Como bajar el software

Para bajar el programa debes entrar a https://zoom.us/download y descargar

Cliente Zoom para reuniones

El cliente para el navegador se descargara de manera automatica cuando comience o se una
a su primera reunion Zoom. También se puede descargar de manera manual agui.

Descargar Version 4.6.8 (19178.0323)

Luego solo debes instalar el programa y estara listo para usarse.

3.2 Cédmo entrar a una reunion

3.2.1 Con cuenta

Para entrar a una reunién en Zoom usando tu cuenta debes hacer clic en ‘Sign in’

Z00m

Sign In
Luego tienes que escribir tu informacién de contacto.
) Reunicnes de ZOOM en la nube —
Ingresar
f’lntroclucir el correo electrénico J | Q Ingresar con 550
| Introducir la nueva ;Se le ha olvidado? | © | G Ingresar con Google
B f\:_a_r‘_'_er:'er msesen Ingresar | f Ingresar con Facebook
iniciada

3 < Regresar Registrese gratuitamente


https://zoom.us/download

Luego tienes que hacer clic en para acceder al menu para entrar a una reunion.

Unirse

Primero escribe el cédigo de identificacidn
de la reunion. Luego escribe tu nombre y Unirse a una reunién
selecciona si deseas ingresar a la reunion

con o sin audio o con o sin video. Luego solo troduc 1D de retnien o nombre de vin. v

haz clic en

Unirse Su nombre .
(Alan Britol J

Conectar Sin Audio
Si te estds uniendo a una reunién, se te

debe  proporcionar el cédigo de
identificacion, ya sea por correo electrénico
0 por mensaje privado.

Conectar Sin Video

Unirse | Cancelar |

B Zoom *
Introduzca la contrasena de

Si el anfitridn esta teniendo la reunién con la reunion

la aplicacién Zoom en su teléfono, se

EEE T

requerira una contrasefa.

3.2.2 Sin cuenta
En caso de que no tengas una cuenta, puedes hacer clic y luego ingresar la ID de la reunién como en el paso anterior.

© Zoom X

Z00m

Unirse a una reunion

Introducir 1D de reunidn o nombre de vin... v

Su nombre .
Join a Meeting (Alan Brito| J

Sign In Conectar Sin Audio

Conectar Sin Video

Unirse | Cancelar |



4. Pantalla principal

4.1 Descripcion de pantalla principal

Cambiar vista de hablantes @ Vista del hablante 3

Informacién Pantalla
de la reunién completa

Alan Brito

B
[

Usuario 1
Francisco Martinez
Usuario 3

O 3
-

Ajustes de Ajustes de Salir de Ia
o o~ W A o i [ ] @ o

Entrar al audio Iniciar video Invitar Participantes Compartir pantalla Chatear Grabar Reacciones

Invita Compartir

Grabar

pantalla

4.3.1 Menu de sonido

4.3.1.1 Silenciar

¢

Si haces clic en este boton Sflencar silenciaras tu propio micréfono.

4.3.1.2 Opciones de sonido

Si haces clic en la flecha que apunta hacia arriba, abriras el siguiente mena.

Micréfono Aqui puedes seleccionar qué micréfono utilizaras para
v Micréfono (Intel SST Audio Device (WDM)) la reunion.

lgual que el Sistema L. . .
Con esta opcidn, puedes seleccionar qué altavoces usar

Altavoz para la reunién.

Altavoces (Intel 55T Audio Device (WDM)) ; .,
En este menu puedes probar tu micréfono y sus

v Igual que el Sistema

altavoces.

Probar altavoz & microfono... . . . 3
Si previamente seleccionaste usar tu teléfono para

Cambiar a audio del teléfono .., .,
escuchar la reunidén con esta opcion, puedes apretar

Dejar el audio de la computadora . .
€jar e = P aca para comenzar a usar tu teléfono.

Configuracién de audio...

Aqui puedes dejar de usar todo el sonido de tu
computador, esto significa que ni el micréfono ni los
altavoces estardn en uso.




Al hacer clic en este menu, accederds a otra ventana para personalizar tu configuracion de audio.

Altavoz | Altavoz | Altavoces (Intel S5T Audio Device.. ~ C Dl'ifigl..l racion de audio...

Nivel de salida:

Volumen: 4 @ o)

Micréfono | Micréfono | Igual que el Sistema v

Nivel de entrads; -

Volumen: o [ D

Ajustar automaticamente el volumen

() Usar dispasitivo de audio independiente para reproducir el tono de llamada d...

Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una reuni...

Si haces clic aqui, obtendras

|__J Silenciar mi micréfono al unirme a una reunion

aun mas configuraciones

Presione y mantenga presionada la tecla ESPACIO para reactivar su propio mic...

Sincronizar los botones en auriculares para personalizar tu
micréfono o altavoces.

| Avanzado |

Al ingresar a una reunidn, Zoom te preguntard sobre la configuracién que te gustaria usar para la reunién. En esa
ventana, tienes la opcidn de usar tu teléfono como fuente principal del audio en la llamada...
2 ;Cue opcidn de audio desea para entrar a la reunidn? X &) {Que opcién de audio desea pars entrar a la reunion? x

Entrar por teléfono Audio de la computadora Entrar por teléfono Audio de la computadora

| Baw ~ | Marcar +5641256 0288
s

Probar el audic de la computadora ID de la reunion: 274 818 5813

ID de el participante: 47

() Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una
reunion Listo

Si deseas utilizar tu teléfono para unirte a la reunidn, al mismo tiempo que el computador, puede llamar a uno de esos
numeros. Después de conectarse, el en la llamada te pediran que proporciones el cddigo de la reunién y tu numero de
participante, después de unos segundos ingresaras a la reunidn con tu teléfono. Y [a opcion [yl s S p 1= s

te permite usar esa configuracién si ya estas llamando a zoom.



4.3Menu de video

4.3.2.1 Detener video

Si haces clic en este boton [EEEAE detendrds tu propia cdmara web.

4.3.2.2 Opciones de video

Si haces clic en la flecha que apunta hacia arriba, abrirds el siguiente menu.

i _ . ] - - Eneste menu puedes seleccionar qué
Seleccionar una camara (Alt+N para cambiar)

UNICAM Rear
v UNICAM Front

camara web vas a utilizar.
- - Al hacer clic en este menu, accederas a
otra ventana para personalizar tu
Configuracion del video... configuracion de video.

Elegir un fondo virtual - - Esta opcidn te permite generar un fondo

virtual para tus reuniones.

Detener video

Configuracién del video... Elegir un fondo virtual

O Rotar 90° O Rotar90°

Se requiere un fondo de video de color sélido. Se prefiere el color verde. (@)

Camara: UNICAM Front v : e
5 Elegir un fondo virtual +)
16:9 (Panoramica) O Tamafo original

R — = \ |\
Mi video: [ | Habilitar HD [E— y s |
None - Mk y \ —
Reflejar mi video §| 6 Al '

() Retocar mi apariencia

Reuniones: Mostrar siempre los nombres de participantes en su video

Apagar mi video al entrar a una reunién : X
Elegir manualmente el color de fondo si el color detectado no es preciso. @
(V) Siempre mostrar el didlogo de vista previa de video al entrar en una

reunion de video |i|

\ivanzai\ Tengo una pantalla verde @ Reflejar mi video
Si haces clic acd accederas a aun mas /

opciones para personalizar la camara
web






